Wojt Gminy Andrespol
oglasza konkurs na stanowisko
Kierownika Dziennego Domu Seniora w Andrespolu

Szczegotowe warunki zatrudnienia i wymagania wobec kandydata:

Wymiar etatu: 1/1

Zatrudnienie: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Centrum Aktywnosci 60" Dzienny Dom Seniora,
95-020 Andrespol ul. Ceramiczna 2

|. Wymagania niezbe¢dne:

1.
2.

ok

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna,
psychologia lub na kierunku w zakresie resocjalizacji, pracy socjalnej, pracy
spotecznej, pedagogiki opiekunczo-wychowawczej albo na innym podobnym
kierunku uzupelionym studiami podyplomowymi,

znajomo$¢ przepisow zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, zwlaszcza w zakresie:
samorzagdu gminnego, pracownikOw samorzadowych, prawa pracy, finanséw
publicznych, naruszenia dyscypliny finansow publicznych, ochrony danych
osobowych, ustawy o rachunkowosci, kodeksu postepowania administracyjnego,
instrukcji kancelaryjnej oraz przepiséw prawnych dotyczacych pomocy spotecznej,
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak prawomocnego skazania za przestepstwo umySlne S$cigane z oskarzenia
publicznego lub za przestgpstwo skarbowe,

przedlozenie w formie pisemnej opracowania pn. ,Koncepcja funkcjonowania
Dziennego Domu Seniora w Andrespolu”.

Il. Wymagania dodatkowe (preferowane):

aogrwnPE

zdolnosci menedzerskie 1 organizatorskie,

umiejetnos¢ zarzadzania zespolem i rozwigzywania konfliktow,
komunikatywnos¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnose,

prawo jazdy kat. B

mile widziana wiedza z zakresu terapii zajeciowej 1 problematyki osob starszych.

II1. Zakres zadan i obowigzkow na stanowisku kierownika:

orwnPE

o

realizacja zadan statutowych i planow dziatalnosci Dziennego Domu Seniora,
kierowanie biezaca dziatalnoscia,

zatrudnianie i zwalnianie pracownikow,

zarzadzanie majatkiem placowki,

opracowywanie projektu budzetu, sprawozdan z jego realizacji, nadzorowanie planu
rzeczowo-finansowego, wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie, itp.,
przygotowywanie na biezagco wymaganych przepisami prawa informacji, sprawozdan i
planéw,

opracowywanie niezbednych procedur, planéw, zarzadzen 1 dokumentow o
charakterze organizacyjnym, niezb¢dnych do realizacji zadan placowki,



9.

10.
11.

12.
13.

wyznaczanie kierunkow i1 form aktywnos$ci senioréw, organizacja prelekcji, zajec i
imprez z udzialem zapraszanych gosci oraz wyjazdow o charakterze edukacyjno-
rekreacyjnym,

diagnozowanie potrzeb podopiecznych i dostosowywanie do nich profilu dziatalnosci
placowki,

uczestnictwo w posiedzeniach sesji i komisji Rady Gminy Andrespol,

wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi gminy Andrespol, w celu realizacji
zadan placowki,

reprezentowanie Dziennego Domu Seniora na zewnatrz,

podejmowanie dzialan w celu pozyskania $rodkéw finansowych na dzialalno$¢
statutowa.

IV. Wymagane dokumenty:

1.

N

&

10.

pisemne zgloszenie si¢ do konkursu z motywacja kandydowania na stanowisko (list
motywacyjny),

pisemna informacja na temat dotychczasowej dziatalnos$ci zawodowej kandydata,
dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie, do§wiadczenie zawodowe i staz pracy oraz
potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiej¢tnosci,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z peli praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za umyS$lne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o nie prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej, zgodnie z art. 2 pkt. 6
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 o0 ograniczeniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez osoby pethigce funkcje publiczne (Dz.U. z 2017 r., p0z.1393 z p6zn. zm.),
oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1440),

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
przez administratora danych w celu realizacji procedury konkursowej na stanowisko
kierownika Dziennego Domu Seniora, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych),

opracowanie pn. ,Koncepcja funkcjonowania Dziennego Domu Seniora w
Andrespolu”, ktére powinno zawiera¢ nastgpujace elementy: opis zakresu dziatalnos$ci
Dziennego Domu Seniora, koncepcj¢ wspOlpracy z organizacjami spotecznymi i
jednostkami pomocniczymi Gminy, wskazanie Zrodet finansowania dzialalnosci, z
uwzglednieniem $rodkow wlasnych gminy oraz srodkow zewngtrznych.

V. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach bezposrednio lub za posrednictwem poczty
na adres: Urzad Gminy w Andrespolu, ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol, w terminie do
dnia 11 pazdziernika 2019r. do godziny 14:30 z dopiskiem na kopercie: ,,Konkurs na
stanowisko kierownika Dziennego Domu Seniora w Andrespolu.”



Za dzien zlozenia oferty uwaza si¢ dzien wptywu do Urzedu Gminy w Andrespolu. Oferty,
ktore wplyng po terminie oraz oferty niekompletne, nie beda poddane procedurze
konkursowej.

V1. Postepowanie konkursowe:

1. do przeprowadzenia postgpowania konkursowego Wojt Gminy Andrespol powota
Komisj¢ Konkursowa,

2. konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: I etap — sprawdzenie ofert pod
wzgledem formalnym bez udziatlu kandydatow; II etap — rozmowa kwalifikacyjna
I wybor kandydata,

3. Oterminie i miejscu przeprowadzania rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

VII. Informacje dodatkowe:
Informacja 0 wyniku konkursu umieszczona bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Andrespol 1 na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Andrespolu.

Osobg wyznaczong do kontaktu w sprawach dotyczacych konkursu jest Elzbieta Ciesielska —
Sekretarz Gminy.

Wojt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus



